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1. OPCINSKO VIJECE

Na temelju ¢lanka 35. Zakona o lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj
33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20) i
¢lanka 32. Statuta Opc¢ine Visnjan (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Visnjan“ broj 1/21), Opcinsko vije¢e Opcine
Visnjan na sjednici odrzanoj dana 20. kolovoza 2026. godine, donosi

ZAKLJUCAK
o usvajanju zapisnika s 10. sjednice Op¢éinskog vije¢a Opcine ViSnjan

Clanak 1.
Usvaja se Zapisnik sa 10. sjednice Op¢inskog vijeca Opéine Visnjan.

Clanak 2.
Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku Op¢ine Visnjan.

KLASA: 024-01/26-01/13
URBROJ: 2163-38-01/01-26-2
Visnjan-Visignano, 20. kolovoza 2026. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE VISNJAN
Predsjednica Opc¢inskog vijec¢a

Gordana Ruso, dipl. oec.

Na temelju ¢lanka 8. i ¢lanka 10. Zakona o placama u lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi
(,Narodne novine* broj 28/10, 10/23) 1 clanka 32. Statuta Opc¢ine Visnjan (,,Sluzbeni glasnik Opcine
Visnjan* broj 1/21), Op¢insko vijec¢e Opcine ViSnjan na sjednici odrzanoj dana 20. kolovoza 2026. godine,
donosi

ODLUKU
0 izmjenama i dopunama Odluke o koeficijentima za obracun place sluZbenika i
namjeStenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine ViSnjan

Clanak 1.
Clanak 5. Odluke o koeficijentima za obradun plaée sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom
odjelu Opcine Visnjan (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Visnjan* broj 4/2026) mijenja se i glasi:

RADNA MJESTA I. KATEGORIJE

Redni | Potkategorija Naziv radnog mjesta Klasifikacijski | Koeficijent
broj | radnog mjesta rang
1. Glavni Procelnik 1. 4.6
rukovoditelj
23 Visi rukovoditelj Voditelj odsjeka za opce i upravne 3 39
poslove ’
3. Visi rukovoditel] | Voditelj odsjeka za financije i proradun 3. 3,9
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4. Visi rukovoditelj | Voditelj odsjeka za komunalni sustav, 3. 3.9
prostorno planiranje i gradnju
RADNA MJESTA II. KATEGORIJE
Redni | Potkategorija Naziv radnog mjesta Klasifikacijski | Koeficijent
broj | radnog mjesta rang
5. Savjetnik Savjetnik za prostorno uredenje i 5. 3.4
gradnju
6. Savjetnik Savjetnik za prostorno uredenje i 5. 3.4
komunalne poslove
7. Visi stru¢ni Visi struéni suradnik za opcée poslove 1 6. 3,2
suradnik uredsko poslovanje
8. Visi stru¢ni Visi strucni suradnik za pravne i 6. 3,2
suradnik imovinske poslove
RADNA MJESTA III. KATEGORIJE
Redni | Potkategorija Naziv radnog mjesta Klasifikacijski | Koeficijent
broj | radnog mjesta rang
10. Strucni suradnik | Struéni  suradnik za  komunalne, 8. 3,1
prostorne i geodetske poslove
11. | Referent Referent za financije i proracun 11. 3,0
12. | Referent Referent - komunalni prometni i 11. 3,0
poljoprivredni redar
RADNA MJESTA IV. KATEGORIJE
Redni | Potkategorija Naziv radnog mjesta Klasifikacijski | Koeficijent
broj | radnog mjesta rang
13. | Namjestenici II. | Portir-telefonist 12. 2,2
Potkategorije
14. | Namjestenici II. | Spremac 13. 2,1
Potkategorije

Clanak 2.

Sve ostale odredbe Odluke o koeficijentima za obracun place sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom
upravnom odjelu Op¢ine Visnjan (,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Visnjan* broj 4/2026) ostaju nepromijenjene.

Clanak 3.

Ova Odluka stupa na snagu prvog dana od dana objave u "Sluzbenom glasniku Op¢ine Visnjan®.

KLASA: 024-01/26-01/13

URBROJ: 2163-38-01/01-26-3

Visnjan-Visignano, 20. kolovoza 2026. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE VISNJAN
Predsjednica Opc¢inskog vijec¢a

Gordana Ruso, dipl. oec.
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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16, 114/22, 1 48/26;
dalje u tekstu: ZJN 2016)), a u vezi sa Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi
(,Narodne novine* broj 48/2026.; dalje: ZID ZJN 2026), ¢lanka 32. Statuta Opcine Visnjan (“Sluzbeni
glasnik Op¢ine Visnjan*“ broj 1/2021.), Op¢insko vijee Opc¢ine Visnjan na sjednici odrzanoj dana 20.
kolovoza 2026. godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

L.OPCE ODREDBE
Clanak 1.
(1) Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju

pravila, uvjeti i nacin postupanja Opc¢ine ViSnjan (dalje u tekstu: Narucitelj) u provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, usluga, radova i projektnih natjecaja.

(2) Jednostavna nabava je nabava robe i/ili usluga te provedba projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manje od 50.000,00 €, odnosno nabava radova procijenjene
vrijednosti bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manje od 100.000,00 €, za koju sukladno ¢lanku 12.
stavku 1. tocki 1. ZIN 2016 ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(3) Sukladno ¢lanku 15. stavku 3. ZIN 2016, ovim se Pravilnikom ureduju:

a) pravila o postivanju nacela javne nabave i sprjecavanju, prepoznavanju i uklanjanju sukoba interesa
sukladno ¢lancima 75. do 83. ZJN 2016;

b) pravna zastita gospodarskih subjekata putem prigovora celniku tijela za nabave ¢ija je procijenjena
vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura bez PDV-a;

¢) mogucnost primjene elektroniCkih sredstava komunikacije za nabave Cija je procijenjena vrijednost
jednaka ili manja od 15.000,00 eura bez PDV-a.

(4) U provedbi jednostavne nabave Narucitelj primjenjuje 1 druge zakonske i podzakonske akte koji se
odnose na predmet nabave.

(5) Narucitelj je u primjeni ovog Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan postovati nacela
javne nabave iz ¢lanka 4. ZJN 2016.

(6) Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se na jednak nacin na muski i
zenski rod.

ILSPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.
(1) Na sprjecavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se nacin primjenjuju

odredbe ¢lanaka 75. do 83. ZJN 2016.

(2) Narucitelj je duzan poduzeti odgovaraju¢e mjere radi sprjeCavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba
interesa u svim fazama postupka jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trziSnog natjecanja i
osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(3) U svrhu sprjecavanja sukoba interesa Naruclitelj je obvezan evidentirati sve okolnosti koje mogu
predstavljati sukob interesa, osigurati izuzece osobe kod koje postoji stvarni ili potencijalni sukob interesa,
poduzimati druge potrebne mjere radi osiguranja jednakog postupanja prema svim gospodarskim subjektima
te primijeniti odredbe posebnih propisa koji ureduju to podrucje.

II1. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA
Clanak 3.
(1) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti jednostavne nabave Cija je procijenjena

vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a.
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(2) Plan nabave i1 sve njegove izmjene Narucitelj donosi 1 azurira sukladno odredbama ZJN 2016 te je
obvezan objaviti u Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

IV. PROVODENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave ovisno o visini procijenjene vrijednosti provodi sluzbenik Narucitelja
kojem se to nalazi u opisu poslova radnog mjesta odnosno stru¢no povjerenstvo.

(2) Ukoliko jednostavna nabava iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika nije predvidena planom javne nabave ili je
potrebna izmjena postojece stavke jednostavne nabave za kalendarsku godinu, ista se moze pripremiti i
(3) Ukoliko jednostavna nabava iz ¢lanka 8. 1 9. ovog Pravilnika nije predvidena planom nabave ili je
potrebna izmjena postoje¢e stavke jednostavne nabave za kalendarsku godinu, Naruditelj je u obvezi

V. STRUCNO POVJERENSTVO 5
Clanak 5.
(1) Postupak jednostavne nabave provodi stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u daljnjem tekstu:

Povjerenstvo) koje Odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenovanju stru¢nog povjerenstva
za provedbu postupka nabave imenuje Opc¢inski nacelnik.

(2) Povjerenstvo se sastoji od najmanje tri ¢lana. Clanovi ne moraju biti zaposlenici Naru¢itelja.

(3) Clanovi Povjerenstva ne moraju posjedovati vazeéi certifikat u podrudju javne nabave.

V. VRSTE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:
1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a,
2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manja od
25.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manja od 45.000,00 eura bez PDV-a za radove,
3. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, a

manje od 50.000,00 eura, odnosno veca od 45.000,00 eura bez PDV-a za radove, a manje od
100.000,00.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a

Clanak 7.

(1) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a moze se
provesti izravnim ugovaranjem sa jednim gospodarskim subjektom, odnosno temeljem narudzbenice ili
sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi ili na drugi odgovaraju¢i nacin, uz obvezu dokumentiranja
postupka.

(2) Nabavu provodi Povjerenstvo slanjem Poziva na dostavu ponuda na e-poStu najmanje jednom
gospodarskom subjektu po vlastitom izboru, na nacin koji omogucuje dokazivanje primitka (npr. potvrda e-
postom).

(3) Ovisno o prirodi predmeta nabave 1 razini trziSnog natjecanja postupci jednostavne nabave iz prethodnog
stavka mogu se provesti i putem modula jednostavne nabave u EOJN RH kao jednostavna nabava iz ¢lanka
8. ovog Pravilnika.
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Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 25.000,00
eura bez PDV a za robu i usluge, odnosno manja od 45.000,00 eura bez PDV-a za radove

Clanak 8.
(1) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 25.000,00
eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manja od 45.000,00 eura bez PDV-a za radove provodi se putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima.
(2) Narucitelj u EOJN RH pokre¢e postupak i upuéuje poziv iskljuc¢ivo putem EOJN RH odabranim
gospodarskim subjektima koji su registrirani u EOJN RH. Poziv se upuéuje jednom ili viSe registriranih
gospodarskih subjekata, ovisno o rezultatima istrazivanja trzista, a u pravilu vise od jednog.
(3) Iznimno, Poziv se moZe uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu u nabavama izuzetima od
primjene ZJN 2016 sukladno ¢lancima 29. do 35. ZJN 2016.
(4) Ako gospodarski subjekt kojeg Narucitelj namjerava pozvati nije registriran u EOJN RH, Narucitelj ga
moze pozvati da se registrira prije upucivanja poziva. Ako se registracija ne izvrsi ili nije moguca u
razumnom roku, Narucitelj poziva drugog registriranog gospodarskog subjekta. U svakom slucaju, poziv se
upucuje isklju¢ivo putem EOJN RH.
(5) Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja postupci jednostavne nabave iz prethodnog
stavka mogu se provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH kao jednostavna nabava iz ¢lanka 9.
stavak 1. ovog Pravilnika.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti vec¢e od 25.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge,
a manje od 50.000,00 eura, odnosno veca od 45.000,00 eura bez PDV-a za radove, a manje od
100.000,00 eura

Clanak 9.
(1) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, a manje
od 50.000,00 eura, odnosno veéa od 45.000,00 eura bez PDV-a za radove, a manje od 100.000,00 eura
provodi se putem javne objave poziva u modulu jednostavne nabave u EOJN RH u kojem svaki
zainteresirani gospodarski subjekt moze predati ponudu.
(2) Narucitelj moze, ali nije obvezan, odabranim gospodarskim subjektima uputiti 1 dodatni poziv putem
EOJN RH. Koristenje te opcije ne ogranic¢ava niti iskljucuje ostale gospodarske subjekte od sudjelovanja i
podnosenja ponuda.
(3) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Narucitelj moze uputiti poziv jednom gospodarskom subjektu:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, 1 to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe
2. ako iz tehnickih razloga ne postoji trziSno natjecanje ili
3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva
c) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.
(4) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u zahtjevu za pokretanje
postupka nabave 1 u objavi u EOJN RH.
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VI. PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Poziv
Clanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 8. 1 9. ovog Pravilnika pokrece se slanjem ili objavom poziva o
dostavi ponude (dalje u tekstu: Poziv) u EOJN RH.

(2) Predmet nabave opisuje se na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava usporedivost
ponuda 1 ne pogoduje odredenom gospodarskom subjektu; opis ne moze upucivati na odredenu marku, zig,
patent ili podrijetlo robe, osim iznimno uz navod »ili jednakovrijedno«.

(3) Poziv sadrzi najmanje: podatke o Narucitelju, opis i1 specifikacije predmeta nabave, procijenjenu
vrijednost, evidencijski broj, navod o koli¢ini, kriterij odabira, rok za dostavu i1 rok valjanosti ponude, uvjete
placanja, nacin dostave, kontakt osobu, Ponudbeni list, Troskovnik te podatke za provedbu mjera
sprjecavanja sukoba interesa.

(4) Za postupke koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, Poziv se generira putem
EOJN RH. Narucitelj ne sastavlja niti ucitava dokumente koji sadrze podatke koji su ve¢ uneseni u sustav
EOJN RH 1 koji ¢ine sastavni dio generiranog Poziva.

(5) Narucitelj moze odrediti razloge iskljucenja 1 uvjete sposobnosti te traziti jamstva razmjerno predmetu
nabave. Dokumenti su prihvatljivi u obliku neovjerene preslike, uklju¢ujuci neovjereni ispis elektronicke
isprave.

(6) Narucitelj moze Pozivu priloziti dodatnu dokumentaciju (skice, nacrte, planove, projekte, studije i sl.) na
temelju koje su izradeni Troskovnici ili projektni zadaci.

Kriterij odabira
Clanak 11.

(1) Kriterij za odabir je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda utvrdena na temelju omjera cijene
1 kvalitete prema kriterijima koji su unaprijed objavljeni u Pozivu.

Rokovi
Clanak 12.

(1) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet (5) radnih dana od slanja Poziva, odnosno od objave Poziva
u EOJN RH. Iznimno, za nabave iz ¢lanka 8. 1 9. ovog Pravilnika, uz uvjet Zurnosti i po ocjeni Povjerenstva,
rok moze biti kraci.

(2) Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati dodatne informacije,
objasnjenje ili izmjene u vezi s pozivom putem EOJN RH, a najkasnije tijekom tre¢eg radnog dana od dana
objave Poziva.

(3) Pod uvjetom da je zahtjev iz prethodnog stavka dostavljen pravodobno, Narucitelj je obvezan odgovor,
dodatne informacije i objasnjenje bez odgode, a najkasnije do roka odredenog za dostavu ponuda koji je
naznacen u sustavu EOJN RH staviti na raspolaganje na isti nacin kao i Poziv, bez navodenja podataka o
podnositelju zahtjeva te se po potrebi produljuje rok za dostavu ponude.

VII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDE I ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU
Clanak 13.

(1) Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢e isporuciti robu, pruziti usluge ili izvesti radove
u skladu s uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije.
(2) Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u dokumentaciji.
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Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 14.

(1) Za nabave iz ¢lanka 8. 1 9. ovog Pravilnika, sustav EOJN RH automatski otvara ponude po isteku roka za
dostavu 1 generira Zapisnik o otvaranju ponuda. Narucitelj provodi pregled i ocjenu ponuda isklju¢ivo u
sustavu EOJN RH.

(2) Povjerenstvo ocjenjuje ponude prema uvjetima Poziva te moze od ponuditelja traziti pojasnjenje ili
upotpunjavanje dokumentacije (osim Ponudbenog lista, TroSkovnika i trazenog jamstva). Za postupke iz
¢lanka 8. 1 9. ovog Pravilnika komunikacija s ponuditeljima u tijeku pregleda i ocjene provodi se iskljucivo
putem EOJN RH.

(3) Povjerenstvo sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te predlaze celniku tijela
donoSenje Odluke o odabiru ili ponistenju. Za postupke iz ¢lanka 8. 1 9. ovog Pravilnika Zapisnik se generira
i objavljuje putem EOJN RH. Podaci iz postupka tajni su do donoSenja odluke.

(4) U slucajevima kada se zahtijeva dostava dijelova ponude fizickim putem (npr. jamstva ili uzorci), sustav
otvara samo elektronicke dijelove ponuda, dok se pristigli fizicki dijelovi moraju evidentirati u zapisniku
generiranom u sustavu EOJN RH.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
Clanak 15.

(1) Za nabave iz ¢lanka 8. 1 9. ovog Pravilnika Zapisnik se generira putem EOJN RH.
(2) Zapisnik je sastavni dio Odluke o odabiru ili poniStenju.

Odluka o odabiru i Odluka o poniStenju
Clanak 16.

(1) Odluku o odabiru ili ponistenju postupka donosi Op¢inski nacelnik. Odluku o odabiru donosi ako je
utvrdena najmanje jedna valjana ponuda. Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane, odabire se
ona zaprimljena ranije.
(2) Odluka o odabiru ili poniStenju donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda. Odluka se
bez odgode dostavlja svim ponuditeljima na dokaziv nacin, a za nabave iz ¢lanka 8. 1 9. ovog Pravilnika
objavljuje se putem EOJN RH.
(4) Narucitelj ne smije sklopiti ugovor ili ispostaviti narudzbenicu u roku od tri (3) radna dana od dana
dostave Odluke o odabiru (u daljnjem tekstu: rok mirovanja)
(5) Odluka o odabiru/ponistenju, postaje izvr$na:

a) istekom roka mirovanja ako prigovor nije izjavljen

b) dostavom odluke strankama kojom se prigovor odbija ili se obustavlja postupak po izjavljenom

prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio prigovor odustane od prigovora i

c) dostavom odluke ponuditelju, ako se rok mirovanja ne primjenjuje
(6) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave sudjelovao samo jedan
ponuditelj ¢ija je ponuda ujedno i odabrana i na odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
(7) Protiv odluke o odabiru i odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave moze se uloziti prigovor na
nacin propisan ¢lankom 19. ovog Pravilnika.
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PoniStenje postupka nabave
Clanak 17.

(1) Celnik tijela ponistit ée postupak nabave ako: postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do
pokretanja postupka ili bi Poziv bio sadrzajno bitno drugaciji; nije pristigla nijedna ponuda; nakon odbijanja
ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda; je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene
vrijednosti, a manja od praga nabave male vrijednosti, osim ako Narucitelj ima ili ¢e imati osigurana
sredstva; je cijena valjanih ponuda jednaka ili ve¢a od praga nabave male vrijednosti; ili je cijena
najpovoljnije ponude veca od gornjega praga vrijednosti razine nabave po kojoj se postupak provodi.

(2) Celnik tijela zadrzava pravo ponistiti postupak nabave u bilo kojoj fazi, bez obveza prema ponuditeljima,
ako nastupi neki od razloga iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

VIIL. SKLAPANJE UGOVORA / IZDAVANJE NARUDZBENICA
Clanak 18.
(1) Narudzbenica se izdaje u skladu s ponudom i potpisuje ju odgovorna osoba Narucitelja.

(2) Ugovor se sklapa u pisanom obliku prema uvjetima iz Poziva i/ili odabranoj ponudi te ga potpisuju
odgovorna osoba Narucitelja i odabrani ponuditelj, nakon izvr$nosti odluke o odabiru, a najdulje 30 dana od
1zvr$nosti.

(3) Cjelovita dokumentacija postupaka jednostavne nabave pohranjuje se u pismohrani Narucitelja sukladno
posebnim propisima, a najmanje Cetiri (4) godine od zavrsSetka postupka jednostavne nabave, odnosno dulje
ako to zahtijevaju pravila izvora financiranja.

IX. PRAVNA ZASTITA
Clanak 19.

(1) Gospodarski subjekt koji je podnio ponudu u postupku jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
veca od 15.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost, a koji smatra da su mu povrijedena prava, moze
izjaviti pisani prigovor Celniku tijela u roku od tri (3) radna dana od zaprimanja Odluke o odabiru ili
ponistenju.

(2) Prigovor sadrzi: naziv 1 adresu podnositelja, evidencijski broj nabave, navod pobijane radnje ili propusta
Narucitelja, obrazlozenje i1 potpis ovlastene osobe.

(3) Narucitelj ima diskrecijsko pravo da pri pokretanju svakog pojedinog postupka, uzimajuéi u obzir
okolnosti tog postupka, odluci ho¢e li u modulu jednostavne nabave u EOJN RH omoguditi podnoSenje
prigovora elektronickim putem. U slucaju da je takva moguénost omogucena, odgovor na prigovor dostavlja
se iskljucivo putem EOJN RH; prigovori nisu javno vidljivi i dostupni su samo Narucitelju i podnositelju
prigovora.

(4) Prigovor u odnosu na sadrzaj poziva za dostavu ponuda ne moze izjaviti gospodarski subjekt koji za
vrijeme roka za dostavu nije zahtijevao dodatne informacije, objaSnjenja ili izmjene u vezi s pozivom putem
EOJN RH.

(5) O prigovoru celnik tijela odlucuje rjeSenjem, uz odgovaraju¢u primjenu ¢lanka 122. Zakona o opéem
upravnom postupku (Narodne novine, broj 47/2009. i 110/2021.), u roku od osam (8) dana od izjavljivanja
prigovora.

(6) Ako prigovor usvoji, Celnik tijela rjeSenjem stavlja izvan snage Odluku o odabiru odnosno Odluku o
poniStenju i donosi novu odluku, odnosno ponavlja radnju kojom je povrijedeno pravo podnositelja
prigovora; o odbijanju ili odbacivanju prigovora odlucuje rjeSenjem uz obrazlozenje. RjeSenje o prigovoru
sadrzi uvod, izreku, obrazlozenje 1 uputu o pravnom lijeku te se bez odgode dostavlja podnositelju
prigovora. Protiv rjeSenja o prigovoru nije dopusStena zalba, ali se moze pokrenuti upravni spor tuzbom
mjesno nadleznom upravnom sudu u roku od trideset (30) dana od dostave rjeSenja.

(7) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova nastalih izjavljivanjem prigovora.
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X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Stupanje na snagu i primjena
Clanak 25.

(1) Ovaj Pravilnik objavljuje se u Sluzbenom glasniku Op¢ine Visnjan i stupa na snagu prvog dana od dana
te objave, a primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine, kada sukladno ¢lanku 89. ZID-a ZJN 2026 stupaju na
snagu izmijenjeni ¢lanci 12. 1 15. ZJN 2016. Pravilnik se objavljuje 1 na mreznim stranicama Narucitelja te u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, sukladno ¢lanku 15. stavku 4. ZJN 2016.

(2) Pravilnik o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova 1 projektnih natjecaja Opc¢ine Visnjan (“Sluzbeni
glasnik Op¢ine Visnjan” broj 7/2022) prestaje vaziti 31. kolovoza 2026., osim za dovrSetak postupaka iz
stavka 3. ovoga ¢lanka.

(3) Do pocetka primjene ovoga Pravilnika postupci jednostavne nabave pokrecu se i provode prema
odredbama akta iz stavka 2. ovoga clanka. Postupci pokrenuti do pocetka primjene ovoga Pravilnika
dovrSavaju se prema odredbama toga akta.

KLASA: 024-01/26-01/13
URBROJ: 2163-38-01/01-26-4
Visnjan-Visignano, 20. kolovoza 2026. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE VISNJAN
Predsjednica Op¢inskog vije¢a

Gordana Ruso, dipl. oec.

Na temelju ¢lanka 26. Zakona o radu (,,Narodne novine*, broj 93/14, 127/17, 98/19, 151/22, 46/23 1 64/23),
¢lanka 40. stavak 3. Zakona o predSkolskom odgoju 1 obrazovanju (,,Narodne novine*, broj 10/97, 107/07,
94/13, 98/19, 57/22, 101/23, 145/23, 145/24, 146/25 i1 22/26), ¢lanka 50. Statuta Djecjeg vrtica Visnjan
(,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Visnjan“ broj 6/2022) 1 c¢lanka 32. Statuta Opcine Visnjan (,,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Visnjan*“ broj 1/2021), Op¢insko vijeCe Opcine Visnjan na sjednici odrzanoj dana 20. kolovoza
2026. godine donosi

ODLUKU
o davanju prethodne suglasnosti na
Prijedlog Odluke II izmjena i dopuna Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nac¢inu rada
Djecjeg vrti¢a Visnjan

Clanak 1.
Daje se prethodna suglasnost na Prijedlog Odluke II izmjena i dopuna Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i
nac¢inu rada Djecjeg vrtica Visnjan kojeg je utvrdilo Upravno vijec¢e Djecjeg vrtica Visnjan na sjednici
odrzanoj 16. lipnja 2026. godine.

Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja i biti ¢e objavljena u Sluzbenom glasniku Op¢ine Visnjan.

KLASA: 024-01/26-01/13
URBROJ: 2163-38-01/01-26-6
Visnjan-Visignano, 20. kolovoza 2026. godine
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OPCINSKO VIJECE OPCINE VISNJAN
Predsjednica Opc¢inskog vijec¢a

Gordana Ruso, dipl. oec.

Na temelju ¢lanka 26. Zakona o radu (,,Narodne novine* broj 93/14, 127/17, 98/19, 151/22, 46/23 1 64/23),
¢lanka 40. stavak 4. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne novine* broj 10/97, 107/07,
94/13, 98/19, 57/22 1 101/23), ¢lanka 50. Statuta Djecjeg vrti¢a ViSnjan (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Visnjan*
broj 6/2022) i ¢lanka 32. Statuta Op¢ine Visnjan (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Visnjan“ broj 1/2021), Op¢insko
vije¢e Opcine Visnjan na sjednici odrzanoj dana 20. kolovoza 2026. godine donosi

ODLUKU
o davanju prethodne suglasnosti na
Prijedlog Odluke II izmjene i dopune Pravilnika o radu Dje¢jeg vrti¢a ViSnjan

Clanak 1.
Ovom Odlukom daje se prethodna suglasnost na Prijedlog Odluke II izmjene i dopune Pravilnika o radu
Djecjeg vrtica Visnjan kojeg je utvrdilo Upravno vije¢e Djecjeg vrtica Visnjan na sjednici odrzanoj 28.
srpnja 2026. godine.

Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja i biti ¢e objavljena u Sluzbenom glasniku Op¢ine Visnjan.

KLASA: 024-01/26-01/13
URBROJ: 2163-38-01/01-26-5
Visnjan-Visignano, 20. kolovoza 2026. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE VISNJAN
Predsjednica Op¢inskog vije¢a

Gordana Ruso, dipl. oec.
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II. OPCINSKI NACELNIK

Temeljem clanka 4. stavak 3. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine* broj 86/08, 61/11, 04/18, 112/19 i1 17/25 ), ¢lanka 58. Statuta Opcine
Visnjan (,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Visnjan* broj 1/21) 1 Odluke o ustrojstvu Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Visnjan (,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Visnjan™ broj 3/10), na prijedlog procelnice Jedinstvenog
upravnog odjela, Op¢inski nacelnik Opc¢ine Visnjan dana 06. kolovoz 2026.g. godine donosi

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu
Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Visnjan

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom mijenja se Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Visnjan
(,,Sluzbeni glasnik Opéine Visnjan“ broj 3/26) (u daljnjem tekstu: Pravilnik).

Clanak 2.
U clanku 11. Pravilnika, u tabelarnom prikazu kod radnog mjesta redni broj 3.1. Voditelj odsjeka za
financije i proracun, mijenja se potkategorija, razina potkategorije i1 klasifikacijski rang, na nacin da
umjesto:

R.br. Naziv Unutarnja | Kategorija | Potkategorija Razina Klasifikacijski Broj
radnog | radnog ustrojstvena podkategorije rang izvrsitelja
mjesta | mjesta jedinica

3.1 Voditelj Odsjek za L Rukovoditelj 2. 7. 1.
odsjeka za financije i
financije i proracun
proracun
glasi:

R.br. | Naziv Unutarnja | Kategorija | Potkategorija Razina Klasifi- Broj
radnog | radnog ustrojstvena podka- kacijski rang | izvrSitelj
mjesta | mjesta jedinica tegorije a

3.1. Voditelj Odsjek za L. Visi - 3. 1.
odsjeka za | financije i rukovoditel;
financije 1 proracun
proracun

U clanku 11. Pravilnika, u tabelarnom prikazu, kod radnog mjesta pod rednim brojem 2.5. Portir —
telefonist, mijenja se klasifikacijski rang tako da umjesto klasifikacijskog ranga 13. glasi klasifikacijski rang
12..

Clanak 3.
U c¢lanku 11. Pravilnika, u tabelarnom prikazu, ukida se radno mjesto pod brojem 2.4. Visi strucni suradnik
za poljoprivredno zemljiste, civilnu zastitu i ostale druStvene djelatnosti.

Clanak 4.
U ¢lanku 16. Pravilnika, brise se radno mjesto VISI STRUCNI SURADNIK ZA POLJOPRIVREDNO
ZEMLJISTE, CIVILNU ZASTITU I OSTALE DRUSTVENE DJELATNOSTI.
Dosadasnji ¢lanak 17. Pravilnika postaje ¢lanak 16. i tako nadalje.

Clanak 5.
U ¢lanku 17. Pravilnika za radno mjesto PORTIR-TELEFONIST mijenjaju se podaci na nacin da umjesto:
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Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija. IV

Potkategorija radnog mjesta: namjestenici Il. potkategorije
Razina potkategorije: 2.

Klasifikacijski rang:13.

Broj izvrsitelja: 1.

glasi:

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija. IV

Potkategorija radnog mjesta: namjestenici II. potkategorije
Razina potkategorije: 1.

Klasifikacijski rang:12.

Broj izvrsitelja:1.

te da umjesto:

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnog mjesta
1. Potrebno strucno znanje

niza strucna sprema ili osnovna skola

polozen vozacki ispit B kategorije

poznavanje jednog stranog jezika

glasi:

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnog mjesta
1. Potrebno stru¢no znanje

srednja stru¢na sprema

polozen vozacki ispit B kategorije

poznavanje jednog stranog jezika

Ostale odredbe u ¢lanku 17. Pravilnika ostaju neizmijenjene.

Clanak 6.
U c¢lanku 19. Pravilnika, mijenjaju se osnovni podaci 1 opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju
radnog mjesta VODITELJ ODSJEKA ZA FINANCIJE I PRORACUN, na nacin da umjesto:

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: 1

Potkategorija radnog mjesta: Rukovoditelj
Razina potkategorije: 2.

Klasifikacijski rang: 7.

Broj izvrsitelja: 1

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnog mjesta

1. Potrebno strucno znanje
- sveucilisni prijediplomski studij ili strucni prijediplomski studij ekonomske struke,
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- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajucim poslovima,
- polozen drzavni ispit II. razine,

- pozmavanje rada na osobnom racunalu,

- pozmavanje jednog stranog jezika,

- vozacka dozvola B kategorije;

2. Stupanj sloZenosti posla koji ukljucuje organizaciju obavljanja poslova, potporu sluzbenicima u
rjesavanju slozenih zadaca i obavljanje najslozenijih poslova unutarnje ustrojstvene jedinice,

3. Stupanj samostalnosti koji ukljucuje samostalnost u radu koja je ogranicena ces¢im nadzorom i pomoci
nadredenog pri rjesavanju strucnih problema;

4. Stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovornost za materijalne resurse s kojima radi, te visu
odgovornost za zakonitost rada i postupanja i pravilnu primjenu postupaka i metoda rada u odgovarajucim
unutarnjim ustrojstvenim jedinicama,

5. Stupanj ucestalosti strucnih komunikacija koji ukljucuje kontakte unutar i izvan upravnoga tijela s nizim
unutarnjim ustrojstvenim jedinicama, u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija.

glasi:

Osnovni podaci o0 radnom mjestu:
Kategorija: I

Potkategorija radnog mjesta: Visi rukovoditelj
Razina potkategorije: -

Klasifikacijski rang: 3.

Broj izvrsitelja: 1

Opis razine standardnih mjerila:

1. Potrebno stru¢no znanje:
- sveucili$ni diplomski studij ili sveucili$ni integrirani prijediplomski i1 diplomski studij ili stru¢ni
diplomski studij ekonomske struke,

- najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

- organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine potrebne za uspjesno upravljanje unutarnjom
ustrojstvenom jedinicom,

- polozen drzavni ispit II. razine,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- poznavanje jednog stranog jezika,

- vozacka dozvola B kategorije.

2. Stupanj sloZenost poslova koji ukljucuje planiranje, vodenje i koordiniranje povjerenih poslova,
pruzanje potpore osobama na visim rukovode¢im polozajima u osiguranju pravilne primjene propisa i mjera
te davanje smjernica u rjeSavanju strateski vaznih zadaca.

3. Stupanj samostalnost koji ukljucuje samostalnost u radu koja je ograni¢ena povremenim nadzorom i
pomoc¢i proc¢elnika pri rjeSavanju sloZenih stru¢nih problema.
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4. Stupanj odgovornosti koji ukljucuje visoku odgovornost za zakonitost rada i postupanja, odgovornost za
materijalna 1 financijska sredstva do odredenog iznosa, te izravnu odgovornost za rukovodenje unutarnjom
ustrojstvenom jedinicom.

5. Stupanj ucestalosti stru¢nih komunikacija koji ukljucuje kontakte unutar i izvan upravnoga tijela u
svrhu pruzanja savjeta te prikupljanja ili razmjene vaznih informacija.*

Clanak 7.
U ¢lanku 24. Pravilnika mijenja se opis poslova radnog mjesta STRUCNI SURADNIK ZA KOMUNALNE,
PROSTORNE I GEODETSKE POSLOVE, na nacin da umjesto:

Opis poslova radnog mjesta: PribliZzan omjer
vremena
potrebnog za
obavljanje
pojedinog posla

- sudjeluje u pripremi nacrta opéih akata iz oblasti komunalnog
gospodarstva (razna uvjerenja, suglasnosti za privremene prikljucke, 40%
odobrenja za zauzimanje javne povrsine i prekop iste) i prati problematiku
1 propise iz tih oblasti. Provodi upravni postupak do donoSenja rjeSenja o
utvrdivanju komunalnog doprinosa, komunalne naknade i rjeSenja o
utvrdivanju naknade za zadrzavanje nezakonito izgradenih zgrada

- vodi manje sloZene upravne i neupravne predmete temeljem i u skladu sa 30 %
Zakonom o prostornom uredenju, Zakonom o gradnji i Zakonom o
postupanju s nezakonito izgradenim zgradama, po potrebi vrsi ocevid na
terenu, izmjeru odnosno identifikaciju objekata i/ili prostora, sudjeluje u
postupcima utvrdenja meda za nekretnine u op¢inskom vlasniStvu

- sudjeluje u izradi prostornoplanske dokumentacije, suraduje 1 sudjeluje u 10 %
implementaciji PIP-Gisa za potrebe evidentiranja opéinske infrastrukture i

imovine

- obavlja poslove vezane uz programe odrZavanja 1 izgradnje komunalne 10 %

infrastrukture, te priprema, vodi i nadzire poslove odrzavanja i izgradnje
komunalnih objekata i infrastrukture. Kontrolira rashode i vodi evidencije
rashoda iz tih oblasti. Prati izvrSenje poslova dezinsekcije i deratizacije,
postupanja sluzbe za postupanje sa slobodno zivuéim zivotinjama

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odsjeka ili nadredenog 10 %

sluZzbenika

glasi:

Opis poslova radnog mjesta: PribliZan omjer
vremena
potrebnog za
obavljanje
pojedinog posla

- sudjeluje u pripremi nacrta op¢ih akata iz oblasti komunalnog
gospodarstva (razna uvjerenja, suglasnosti za privremene prikljucke, 40%
odobrenja za zauzimanje javne povrsine i prekop iste) 1 prati problematiku
i propise iz tih oblasti. Provodi upravni postupak do donosenja rjesenja o
utvrdivanju komunalnog doprinosa, komunalne naknade i rjeSenja o
utvrdivanju naknade za zadrzavanje nezakonito izgradenih zgrada.
-obavlja poslove raspolaganja drzavnim poljoprivrednim zemljistem,
suraduje sa drzavnim tijelima, regionalno-razvojnim agencijama i
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udrugama te podnosi izvjes¢a o provedbi mjera u svrhu razvoja
poljoprivrede te vodi propisane evidencije iz domene poljoprivrede.
-sudjeluje u poslovima civilne zastite Sto ukljucuje izradu svih akata iz
podrucja vatrogastva, zastite od pozara,

- obavlja poslove koncesije za dimnjacarske usluge.

- vodi manje sloZene upravne i neupravne predmete temeljem i u skladu 30 %
sa Zakonom o prostornom uredenju, Zakonom o gradnji i Zakonom o
postupanju s nezakonito izgradenim zgradama, po potrebi vrsi ocevid na
terenu, izmjeru odnosno identifikaciju objekata i/ili prostora, sudjeluje u
postupcima utvrdenja meda za nekretnine u op¢inskom vlasniStvu

- sudjeluje u izradi prostornoplanske dokumentacije, suraduje 1 sudjeluje u 10 %
implementaciji PIP-Gisa za potrebe evidentiranja opéinske infrastrukture i

imovine

- obavlja poslove vezane uz programe odrzavanja i izgradnje komunalne 10 %

infrastrukture, te priprema, vodi i nadzire poslove odrZavanja i izgradnje
komunalnih objekata i infrastrukture. Kontrolira rashode i vodi evidencije
rashoda iz tih oblasti. Prati izvrSenje poslova dezinsekcije i deratizacije,
postupanja sluzbe za postupanje sa slobodno zivuéim zivotinjama

- obavlja poslove po nalogu voditelja odsjeka ili nadredenog sluzbenika 10 %

Ostale odredbe u ¢lanku 24. Pravilnika ostaju neizmijenjene.

Clanak 8.
Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine
Visnjan (,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Visnjan“ broj 3/26) stupa na snagu prvog dana od dana objave u
Sluzbenom glasniku Op¢ine Visnjan.

KLASA: 024- 01/26-01/05
URBROJ: 2163-38-02/01-2
Visnjan-Visignano, 06. kolovoz 2026 godine

OPCINSKI NACELNIK
Zoran Dekleva, dipl.ing.grad.
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III. DJECJI VRTIC VISNJAN

Na temelju ¢lanka 24. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne novine* broj 10/97, 107/07,
94/13, 98/19, 57/22, 101/23, 145/23, 145/24, 146/25, 22/26), ¢lanka 8. Pravilnika o odgovarajucoj vrsti i
razini obrazovanja odgojno-obrazovnih i ostalih radnika u dje¢jem vrti¢u, ustanovama 1 te drugih pravnih i
fizickih osoba koje provode programe ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja (,,Narodne novine* broj
145/24), ¢lanaka 20. i 24. Statuta Djec¢jeg vrtica Visnjan (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Visnjan* broj 6/2022),
te uz prethodne suglasnost Opc¢inskog vije¢a Opcéine Visnjan, KLASA: 024-01/26-01/13, URBROJ: 2163-
38-01/01-26-6 od 20. kolovoza 2026. godine i Skupstine drustva VIRA d.o.o., KLASA: 025-01/26-01/04,
URBROJ: 2163-38-5/1-26-2 od 20. kolovoza 2026. godine, Upravno vije¢e Djecjeg vrtia Visnjan na svojoj
XVl sjednici dana 24. kolovoza 2026. godine donosi

ODLUKU
II Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Djecjeg vrti¢a ViSnjan

Clanak 1.
U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Djec¢jeg vrtica Visnjan, objavljen u Sluzbenom glasniku
Op¢ine Visnjan br. 6/22 u glavi VII pod nazivom - POPIS RADNIH MJESTA I OPIS POSLOVA U
VRTICU, u tabelarnom prikazu pod nazivom - OSTALI RADNICI - poslije financijsko-
racunovodstveni poslovi/ administrativno-ra¢unovodstveni referent dodaje se nova rubrika sa novim
radnim mjestom kako slijedi:

Naziv radnog mjesta | TAJNIK

- obavlja sljedece poslove i zadace: priprema materijale 1 izraduje
prijedloge op¢ih akata, prati pravne propise, primjenu istih u praksi te
u vezi s tim inicira donoSenje opc¢ih akata koji obuhvacaju navedenu
problematiku, priprema prijedloge ugovora, pruza stru¢nu pomo¢ u
postupku zakljuCivanja 1 izvrSenja ugovora, u okviru svojih poslova
daje tumacenja i misljenja, te objaSnjenja radnicima Vrti¢a u pogledu
primjene pravnih propisa i odredaba opc¢ih akata, pruza stru¢nu
pomo¢ ravnatelju u pogledu osiguranja zakonitosti rada i akata i
upozorava na nezakonitosti u radu, obavlja poslove vezane za
statusne promjene Vrtia i zastupa Vrti¢ pred sudovima i drugim
organima i tijelima po punomoc¢i, u suradnji s ravnateljem vodi brigu
o zastiti na radu i1 suraduje s nadleznim organima, u suradnji s
ravnateljem 1 predsjednikom Upravnog vijeca priprema materijale za
sjednice Upravnog vijeéa i ¢uva dokumentaciju o radu Vijeca, u
suradnji s ravnateljem vodi brigu o izvrSenju odluka Upravnog
vije¢a, brine o cuvanju pecata Vrti¢a, izdaje potrebne potvrde
radnicima radi ostvarivanja odredenih prava iz radnog odnosa,
odgovoran je za cCuvanje svih normativnih akata 1 vazne
dokumentacije Vrti¢a, obavlja 1 druge poslove u vezi s
administrativno-stru¢nim poslovima Vrti¢a. Obavlja i druge poslove
u svezi s administrativno-strucnim poslovima Vrtica dobivene od
ravnatelja, a u skladu sa zakonom i op¢im aktima Vrtica.

Priprema sve prethodne radnje za uvodenje 1 implementaciju
digitalne pisarnice, suraduje sa vanjskim suradnicima u svrhu odabira
IT dobavljaca, definira poslovne procese kroz zaprimanje,
urudzbiranje, klasificiranje dokumenata, odgovara za svrsishodan
prelazak sa papirnate evidencije predmeta u elektroni¢ko upravljanje
predmetima.

Odgovornost: odgovara za zakonito i pravovremeno predlaganje

Opis poslova
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izmjena 1 dopuna odluka 1 akata Vrti¢a, vodenje evidencije o radu
radnika, vodenje mati¢ne knjige i prijave i odjave radnika na HZMO

Broj izvrsitelja 1

o sveuciliSni integrirani prijediplomski 1 diplomski studij prava/
sveuciliSni magistar prava ili struc¢ni diplomski studij javne uprave
/magistar javne uprave

o utvrdena zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova

o da osoba nije pravomo¢no osudivana za kaznena djela iz ¢l. 25.
Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju

o probni rad 6 mjeseci

o 1iznimno, poslove tajnika moze obavljati osoba koja je zavrsila
prijediplomski stru¢ni studij javne uprave, ako se na natjecaj ne javi
osoba koja ispunjava gore navedene uvijete.

Uvjeti

Clanak 2.

Ostale odredbe predmetnog Pravilnika ostaju neizmijenjene

Clanak 3.
Ove Il izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada u Dje¢jem vrti¢u Visnjan stupaju
na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Visnjan.

KLASA: 601-03/26-03/11
URBROJ: 2163-38-5-2-26-7
Visnjan - Visignano, 24. kolovoza 2026. godine

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
Zaklina Smolica, dipl.oec

Na temelju ¢lanka 26. stavak 1. Zakona o radu (,,Narodne novine* broj 93/14, 127/17, 98/19, 151/22 46/23 1
64/23), clanka 40. tocka 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne novine* broj 10/97,
107/07, 94/13, 98/19, 57/22, 101/23), ¢lanka 50. Statuta Djec¢jeg vrti¢a Visnjan (,,Sluzbeni glasnik Opcine
Visnjan* broj 6/2022), te uz prethodne suglasnosti Opc¢inskog vije¢a Op¢ine Visnjan KLASA: 024-01/26-
01/13, URBROIJ: 2163-38-01/01-26-5 od 20. kolovoza 2026. godine i Skupstine drustva VIRA d.o.o.,
KLASA: 025-01/26-01/03, URBROJ: 2163-38-5/1-26-2 od 20. kolovoza 2026. godine, Upravno vijece
Djecjeg vrtica Visnjan na svojoj X VI sjednici dana 24. kolovoza 2026. godine, donosi

ODLUKU
o II Izmjeni i dopuni Pravilnika o radu Djeéjeg vrti¢a ViSnjan

Clanak 1.
U Pravilniku o radu djecjeg vrtica Visnjan, objavljen u Sluzbenog glasniku Op¢ine Visnjan ,,br. 8/25“ u
Clanku 55. stavku 2. u tabelarnom prikazu koeficijenata slozenosti poslova, u rubrici ispod red. br. 7. dodaje
se novi broj 8. te naziv radnog mjesta tajnik-VSS, sa koeficijentom 1,92.
Dosadasnji brojevi 8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18 postaju brojevi: 9,10,11,12,13,14,15,16,17,18,19,

Clanak 2.
Ostale odredbe predmetnog Pravilnika ostaju neizmijenjene
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Clanak 3.
Ove II izmjene 1 dopune Pravilnika o radu Djecjeg vrti¢a Visnjan stupaju na snagu osmog dana od dana
objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Visnjan.

KLASA: 601-03/26-03/11
URBROJ: 2163-38-5-2-26-8
Visnjan - Visignano, 24. kolovoza 2026. godine

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
Zaklina Smolica, dipl.oec
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